MINISTERSTWO FUNDUSZY
| POLITYKI REGIONALNEJ

BIURO ADMINISTRACYJNE

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie wsparcia w realizacji spisu z natury srodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych, ktore zaliczane sg do kategorii Srodkow trwatych znajdujgcych sie poza
terenem strzezonym, bedacych w dyspozycji Zamawiajgcego, zgromadzonych na czas spisu w budynku
przy ul. Wspdlnej 2/4 w Warszawie oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych.

Termin przeprowadzenia spisu z natury nie wczesniej niz 1 pazdziernika 2026 r. do dnia 23 grudnia 2026 r. (w
uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ przedtuzony).

Termin przekazania wynikéw inwentaryzaciji, tj. przekazania Zamawiajgcemu przez Wykonawce wszystkich
dokumentéw (zestawien spisu z natury oraz wykazu nadwyzek i niedoboréw) — do 30 grudnia 2026 r.(w
uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydtuzony).

Zakonczenie prac do 15 stycznia 2027 r. (w uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ wydtuzony).

Orientacyijna liczba sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego podlegajgcych spisowi z natury (stan na dzien
rozeznania rynku, liczba moze ulec zmianie np. z powodu zakupéw/likwidaciji itp.):

e Srodki trwate i pozostate srodki trwate — okoto 5600 szt.
Lokalizacja, w ktérej bedzie przeprowadzony spis z natury:

Warszawa, ul. Wspdlna 2/4

Zapewnienie wsparcia w realizacji spisu z natury obejmuje zapewnienie 4 kolektoréw danych?, etykiety
zastepczych i aplikacji/ narzedzia informatycznego do przeprowadzenie nastepujgcych dziatan:

1) Udostepnienie Zamawiajgcemu aplikacji lub innego narzedzia informatycznego umozliwiajgcego
Sledzenie na biezaco postepdw spisu z natury z dostepem dla min. 5 oséb oraz mozliwo$¢ importu
danych do pliku Excel.

2) Przeprowadzenie przez pracownikdéw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) spisu z
natury z wykorzystaniem kolektorow danych Wykonawcy wg harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajgcego w jednej lokalizacji w Warszawie, obejmujgcego:

a) Srodki trwate i pozostate srodki trwate z uwzglednieniem istniejgcych oznakowan:

e numer kodu kreskowego (symbolika EAN-13) naklejki inwentarzowej (przyktadowa etykieta
ponizej) oraz numer inwentarzowy,

1 Kolektor danych - przeno$ne urzgdzenie stuzgce do automatycznego zbierania, przetwarzania i przesyfania
danych.

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
tel. 22 273 70 85, fax 22 273 89 55, https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony,
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, Pismo spetnia zasady dostepnosci.
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e numery IMEI - (International Mobile Equipment Identity), ktory jest unikatowym kodem
przypisanym m.in. kazdemu smartfonowi. Sktada sie z 15 cyfr i pozwala zidentyfikowaé
konkretne urzadzenie;

b) w przypadku skfadnikéw nieoznakowanych lub z nieczytelnymi oznaczeniami, mozliwosé
oznaczenia przez pracownikbw MFIPR sktadnikéw zastepcza naklejkg inwentarzowag
(dostarczong przez Wykonawce) oraz odnotowanie przy uzyciu kolektora danych ponizszych
informaciji, ktére docelowo widoczne bedg w zestawieniu spisanych sktadnikéw:

¢ nazwa sktadnika majgtkowego z jego cechami charakterystycznymi takimi, jak marka, model,
typ itp.;

e |okalizacja, w tym numer pomieszczenia,
e numer seryjny, jezeli posiada;
e numer zastepczej naklejki inwentarzowej;

c) mozliwos$¢ dodania w trakcie spisu realizowanego przez pracownikow MFiPR, z wykorzystaniem
kolektora danych odpowiednich uwag i podziatu na:

e wlasne sktadniki petnowartosciowe,
¢ wlasne sktadniki niepetnowartosciowe (zuzyte, uszkodzone),
e obce sktadniki petnowartosciowe i niepetnowartosciowe.
3) Sporzgdzenie zestawienia spisanych skfadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego:

a) w formie elektronicznej — w postaci pliku Excel z uwzglednieniem wszystkich informacji spisanych
z istniejgcego oznakowania, w tym sktadnikobw sczytanych elektronicznie oraz dodanych -
niemozliwych do sczytania elektronicznie;

b) w formie elektronicznej (w pliku tekstowym o rozszerzeniu .txt lub pliku o rozszerzeniu .st5)
umozliwiajgcej Zamawiajgcemu zaimportowanie danych z inwentaryzacji do systemu Quorum,
modut Srodki Trwate. Spos6b i harmonogram przekazywania plikéw elektronicznych z danymi
zostanie ustalony z Zamawiajgcym w trybie roboczym. Nazwy plikéw muszg zawiera¢ informacje
0 sktadzie Zespotdéw spisowych

Zaimportowane mogg by¢ pliki tekstowe (rozszerzenie .txt, w ten sposéb importowane mogg byc¢
réwniez pliki .csv po zmianie ich rozszerzenia na .txt) oraz pliki o rozszerzeniu .st5.

Pliki zawierajgce dane spisu z natury powinny mie¢ nastepujacg strukture:

o w przypadku plikow o formacie .txt: <Numer inwentarzowy srodka lub kod elementu $srodka>; <
Numer lub kod potozenia >;

o w przypadku plikéw o formacie .st5: <Numer arkusza>; <Lp. na arkuszu>; <Nr inwentarzowy>;
< Numer lub kod potozenia >; < Placowka>;

Pliki, o ktérych mowa powinny umozliwi¢ Zamawiajgcemu wygenerowanie arkuszy spisu z natury
z systemu Quorum, oraz uzupetnienie danych o zespotach spisowych na podstawie sprawozdan,
o ktérych mowa w pkt 2 lit. d.

4) Weryfikacje ewidencji iloSciowej ze stanem faktycznym poprzez poréwnanie spisanych pozycji z
ewidencjg ilosciowg na podstawie przekazanego przez Zamawiajgcego pliku Excel zawierajgcego
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wykaz iloSciowy sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej wedtug stanu na dzien przeprowadzania spisu;

Sporzadzenie zestawien réznic inwentaryzacyjnych (nadwyzek oraz niedoboréw) w formie
elektronicznej — w pliku Excel zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego (wzor stanowi
zatgcznik nr 1a i b do Opisu Przedmiotu Zamowienia);

Przekazanie Zamawiajgcemu:

a) zestawien spisanych sktadnikéw w formie elektronicznej w postaci pliku Excel oraz w pliku
tekstowym,

b) zestawien roznic inwentaryzacyjnych w formie elektronicznej w postaci pliku Excel.

Weryfikacja zgodnosci zaimportowanych danych przekazanych Zamawiajgcemu z wygenerowanym
przez Zamawiajgcego na podstawie tych danych arkuszem spisu z natury z systemu Quorum.

Wykonawca w celu wykonania umowy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
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przedstawi dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w inwentaryzacji sktadnikow majgtku w formie
spisu w podmiotach publicznych,

zapewni obstuge informatyczng w tym udostepni Zamawiajgcemu aplikacje lub inne narzedzie
informatyczne umozliwiajgce biezgce S$ledzenie postepdw spisu z natury, realizowanego przez
poszczegolne zespoty spisowe w poszczegolnych lokalizacjach;

zapozna sie z obowigzujgcg u Zamawiajgcego Instrukcjg inwentaryzacyjng sktadnikow majgtku
w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej oraz przepisami porzadkowymi, ktére przedstawi
Zamawiajacy;

wyposazy zespoty spisowe w niezbedny na czas inwentaryzacji sprzet kolektory danych (4 szt.) oraz
etykiety zastepcze (300 szt.);

przeszkoli pracownikow Zamawiajgcego z uzywania kolektorow danych (szkolenie moze by¢
zrealizowane online) jak réwniez z obstugi dostarczonej aplikacji/narzedzia informatycznego (w
zakresie monitorowania przebiegu spisu).

Wykonawca w celu wykonania umowy zapewni wsparcie Zamawiajgcemu w godzinach pracy

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w przypadku:

a) trudnosci technicznych z kolektorami danych - w ciggu do 2 godzin od zgtoszenia problemu
zapewni sprawne dziatanie kolektora;

b) problemu z aplikacjg lub udostepnionym narzedziem informatycznym - w ciggu do 2 godzin od
zgtoszenia problemu przedstawi rozwigzanie problemu, a w przypadku awarii aplikacji lub
udostepnionego narzedzia informatycznego w ciggu do 24 godzin zapewni ponowny dostep;

¢) uszkodzenia jednego (lub wiecej) udostepnionych kolektoréw danych - w ciggu do 24 godzin
dostarczenie sprawnego sprzetu.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zgtaszania problemoéw technicznych na biezgco telefonicznie lub
mailowo po ich zidentyfikowaniu. Zgtoszenie problemu po zakohczeniu dnia spisowego nie moze by¢
traktowane jako zgtoszenie problemu ,po fakcie”. Zidentyfikowanie probleméw moze nastgpic¢ w
réznym czasie.

Brak reakcji Wykonawcy po uptywie czasu na reakcje na zgtoszony przez Zamawiajgcego problem,
bedzie skutkowat obcigzeniem Wykonawcy karami (kary zostaty doprecyzowane w umowie § 5 ust.
2).

zobowigzuje sie na biezgco informowaé Zamawiajgcego wszelkich okoliczno$ciach majgcych istotne
znaczenie dla wykonania przedmiotu umowy.

Przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wszystkie
szczegobty wspotpracy, w tym przyjmie do realizacji harmonogram.



Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej Zamawiajgcego na biezaco bedzie monitorowat przebieg spisu
online i zgtaszat Wykonawcy ewentualne uwagi dziatania aplikacji/narzedzia informatycznego oraz kolektorow
danych.

Zamawiajacy w trakcie spisu zastrzega mozliwo$¢ zmiany harmonogramu.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ewidencje ilo$ciowg niezbedng do przeprowadzenia spisu z natury w celu
zaimportowania do dostarczonej aplikacji/ narzedzia informatycznego oraz sporzadzenia zestawien réznic
inwentaryzacyjnych w terminie ustalonym przez Strony.



